JKII"10.Oxmobap"-bapajeso
bpoj:465

Hamym:22.03.2013

Bapajeso, bapajescka op. 1

INIPABUJHUK
O KAHLIEJIAPUJCKOM H APXUBCKOM IIOCJ/IOBADY

FBapajeso, 2013. 200une






JKII1"10.0Oxmob6ap"-bapajeso
Bpoj:465
Jlamym:22.03.2013200une
Bapajescra op.1

Ha ocnoBy unaxa 38. craB 1. 3akoHa O KyJITypHUM nobpuma (,,Cn.rmacuuk PCS,
6p.71/94) n unana 31. Craryra JKIT" 10.0xro6ap "-bapajeso Ynpasuu Onbop Ha eTOj CeAHULIN
ozapxanoj aana 22.03.2013 noHocu ciaenehu :

IHPABHJIHHK
O KAHIJEJIAPHICKOM H APXHBCKOM I10CTT OBABY

I  OIIITE OJPEJBE

Ynan 1.

Opum IlpaBusnHukoM yTBphyjy ce Ha4yuH KAHIIENapUjCKOT ¥ apXUBCKOT I10CJIOBaba
JKI1"10.0xTobap"-bapajeo  (y  JajbeM  TEKCTY npenysehe),HaunH  pana  apXxuBe
npey3eha,ocirypame pPErucTaTypckor M apXMBCKOT mMaTepujana HacTajuor y TOC/IoBamby
npenyseha pamu o0esbehema mnpomucaHor pykosama W HyBarba akara (MMCaHMX W
EJIEKTPOHCKHUX).

Ynan 2.

KaH1eIapHjcKo 1 apXMBCKO NOC/oBambe 00yxBara:

- mpuMame W Mperielame MomTe,pacrnopehuBare,eBuICHTHPAbE, I0CTABbARE Y pajn
MMcaHe W EJEKTPOHCKE MOLUTE,0TIPEMAre IOLITE,aAMUHHCTPATUBHO-TEXHMYKO
oGpaluBame akata-npemMeTa,pasohere aKara,apXuBupame H HyBarbe apXMUBUPAHUX
npeaMeTa, H3y4nBambe 0€3BPeIHOT PErUCTpaTypeKor maTepujana, npejaja apxuBcke
rpahe naaiexHoM HMcropujckom apxuBy beorpana.

Mocriose u3 unada l.oora crasa o0aBibajy apxupa mnpepyseha y OKBHUDY Cnyx0e
OTUTHX,IPABHUX W KaJPOBCKHUX MOCJO0BA.

Yaanu 3.

Y OKBUPY KaHLENAPHjCKOT NOCNI0Baba Moje/iInHA TEPMUHH umajy ciesiehe 3HaYeHe:

- Peructparypy 4YMHE JpKaBHU OpraHu HIH opraHuzaiyje, OpraHd jeAMHMIA
TepUTOpHUjaIHE ayTOHOMHUjE U JIOKaTHE CaMOyTpaBe, yCTaHOBE, npeayseha u apyra rnpasHa nuua
y TOKY 4Hjer paja HacTaje perucTparypeku marepujai;

- AKT (cny:k0eHH JOTMKC) je CBaKu MUCaHU cacTaB KojuM ce nokpehe, Mema, 10NyHaBa,
MpeKu/ia Wiy 3aBpliapa ciykOeHa JenaTHocT npenyseha (y Aa/beM TEKCTY — perucTparype);






- Cnyx0eHu JOMUCH MOry OMTM OOMYHM, TOBEPJBUBH W CTPOrO MOBEPJ/BMBH, Ca
03HAKOM KOjy TajHy Caip’KH UJIM BPCTY XUTHOCTH;

- Ilpunor je mucanu cacta (IoKymeHat, Tabena, rpaduKOH, LPTEX WM CI.) MU
(U3MUKK NPEIMET KOjU Ce MPUJIaxe y3 CIlyXOeHH NOMUC paly JoMyHaBaba, 00jallibaBama nik
JIOKa31Baba Caip>)KuHe CI1y>KOSHOT I0Mu1ca;

- Tlpeamer je ckym ciyxOeHMX JOMKMCAa KOjU CE€ OJHOCE Ha MCTO THUTAKE U YHMHE
LEJHHY;

- Jlocwje je cKyI mpeaMeTa KOju € OJHOCE Ha MCTY MATEPU]y MM Ha UCTO NMPaBHO WJIK
(hU3MYKO JULIE;

- dacuukia je CKyI BHIe MpeAMEeTa WU JocHjea Koja ce Mocje 3aBpLIeHOr MoCTynkKa
4yBajy cpeheHu y uCToOM OMOTY;

- ApxuBcky rpaljy 4MHE W3BOpDHM M  PENpOJyKOBaHM, MHCaHW, LPTaHH,
KOMIjyTepy3oBaHy,  wTamnadd,  ¢ororpaducany,  GUIMOBaHH,  MHUKPOQHIMOBAHH,
doHorpaucaHy, UIM Ha JPYrd HA4yMH 3a0CNCHKEHM NOKYMEHTapHM MarepHjan o noceOHOr
3Hauaja Ha HAYKY M KyJNTypy KOjH je HacTao y paiy JApKaBHMX OpraHa u opraHusaiyja, oprana
jeMHULA TEPUTOPHjalIHE aYTOHOMHU]E M JIOKAIHE YNIpaBe, NONUTUYKUX OpraHu3alyja i hUXOBHX
opraHa, yCTaHOBA M APYrMX OpraHM3aLlija, BEPCKHX 3aje/IHHIIa, Kao U NojefnHana, 6e3 063upa Ha
TO Kaj je ¥ TJIe HACTA0 W JIa JIM CE Hajla3u y yCTaHOoBaMma 3alliTHTe UM BaH HUX;

- PerucraTypcku Matepujan uuHe criucH, dotorpadeky U Gororpadcki CHUMLM U Ha
JPYr HAYMH CACTABJHEHH 3aMMCH M JAOKYMEHTH, K0 M KFHTe M KapTOTeKe O CBHJCHLMJU THX
cryca, 3amuca, M JOKyMeHara MPUMJBCHUX M HACTalux Yy paay JApYLITBEHO-NMOJATHYKAX
opranusauuja, npefyseha u Apyrux opraHusauja, 10K cy ojl 3Hauaja 3a HbUX0B TeKyhu pa

- BesBpe/HH PEruCTpaTypCKy MaTepyjail YMHE JEJIOBH UCAHE J0KyMEHTALje KOjH CY
M3ryGMIM OrepaTHBHY BPEAHOCT, Tj.KOjUMa je MpecTaia BaKHOCT 3a Tekyhu pan, a Hucy
OLIEH-EHU Kao apxuBcka rpaba;

- TlucapHuua je OpraHM3allMOHA LEJMHA y PEruCTpaTypu rae ce Bpuie cieaehu
MOCJIOBH: TpHjeM, OTBaparbe, MNperjefame U pacrnopehusame MOLITE, EBUACHTHPARE U
3ApYKUBAILE CIY)KOCHHX JONHMCA, JOCTaBjbambe [ONMHCa YHYTPAIIEkMM  OpraHu3allioHNM
jeauHuIaMa, OTIpeMarse MoIITe, pa3Boherhe Kao U IbUXOBO CTaB/baE y apXUBY U 1yBarbe;

- ApxXuBa MUCAPHUIIE j€ CACTABHM Ae0 IHCAPHHULE IJIe Ce YyBajy 3aBPLICHH NPEeAMETH
10 MCTeKa HapeHE roJIMHe y OTHOCY Ha FOJMHY KaJa j€ NPeIMET PeLIcH;

- ApxuBcku jeno (y Behum perucrparypama) cacToju ce OJ jeAHe WM BHIIE
[POCTOPHja OIBOjEHNX OJ1 IMCApPHHULIE Y KOjiMa Ce YyBa apXuBa CTapuja OJl [BE roJnHe;

- ApxHBCKa KibWra je eBUJICHLMja KOja CaIpiKy MOMKUC LENOKYIHOI PErucTpaTypeKor
Marepujana (MHBEHTApCKHM TMperJie) HACTalor y pay Kao M PerucTpaTypecKor MarepHjaia KOju
ce 1o 61JI0 KOM OCHOBY Hajasu y npenysehy.

- ENeKkTpOHCKM  JOKYMEHT je JOKYMEHT y eJeKTPOHCKOM OOJHKy(eNeKTPOHCKH
u3paleH, IMrMTaIu30BaH, 0C/IaT, IPUMJBEH,CauyBaH WM apXUBHUPaH Ha  €JEKTPOHCKOM
MAarHeTHOM,ONTUYKOM WM JAPYrOM MEIHjy) KOju ce KOPMCTH y NpaBHUM MOCI0BMMA W JIPYTUM
TpaBHUM pajFhamMa,kao U y NPaBHOM,CYJCKOM U JPYroM MOCTYNKY NpPeJ APXKABHUM OPraHoM,

- ENeKTpOHCKM TMOTIMC j€ CKyN [NOJATaka Y eNeKTPOHCKOM OONMKYy KOju Cy
NPUAPYKEHH WM Cy JIOTMUKM TOBE3aHH Ca ENIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTOM W KOju Clyke 3a
uIeHTUUKALM]Y TOTIMCHHKA,



- KpanuukoBaHu eNeKTPOHCKH IMOTIMC j€ €1eKTPOHCKU MOTIUC KOJUM CE MOY3/aHO
rapaityje HMIEHTUTET TOTIUCHUKA,MHTErPUTET ENeKTPOHCKUX JOKymMeHaTta M oHemoryhasa
HaKHa/HO MOPHLIAkhe OATOBOPHOCTH 3a HUXOB Calpikaj,

- TloTnMcHUK je NMUE Koje moceayje CpeicTBa 3a €JEKTPOHCKO MOTIHCUBAabe U BPLIU
€JIEKTPOHCKO MOTHUCUBAILE Y CBOjE UME ,WJIN Y UME NIPAaBHOr MK (PU3UYKOT JIMLIA.

_ - EnexrtpoHcku cepTUHKAT je eIeKTPOHCKM JNOKYMEHT KOjUM ce MOoTBphyje Besa
u3Mel)y rojiaTaka 3a MmpoBepy eJEKTPOHCKOT MOTNHCA U UIEHTUTETA MOTIUCHUKA.

II IIPUJEM, OTBAPAILE U PACIIOPEBUBAIBGE ITOUITE
Ynau 4.

[Mpujem moiuTe BpIIM C€ MyTEM MOLITAHCKE CIyxk0e JMYHOM JOCTaBO MYyTEM Kypupa MK Ha
3aXTeB CTpaHKe,TeNe(aKcoM,eIeKTPOHCKOM nowToM (e-mail).

[TorTa ce npuMa y TOKY Tpajara pelOBHOI' paJHOI BpEMEHa Y NPUjEMHOj KaHLeNapu]ju-
nucapHHIM npeaysehia y nocjaoBHU npoctopujama y ynuuu bapajescka 6p.1,bapajeBo.

V npanuma kaga Ilpenyzehe He pagu (npkaBHM NPa3sHUK,KOJEKTHBHU TOJUIIBU
0JIMOp)TIOIITa Ce MpHUMa NpBOr HapenaHor paaHor paHallomTy mnpuma osnamheHu pagHHK
npHvjeMHe KaHLeJIapuje-I1ucapHULIE.

Ynan 5.

OOuuHy M npenopyyHy IMOWITY TPUMJbEHY Yy 3aTBOPEHUM KOBepTama OTBapa
oBalNeHy pajJHUK NPHUjEMHE KaHIeNnapuje-n1ucapHuLEe

[Momry npumibeHy Ha uMe onpeheHor paaHuKa y mnpeny3ehy pajHUK MUcapHULE
ypyuyje NpuMaolly HEOTBOPEHY Y3 €BUACHTHPAE y NOCEOHO] KIbU3H.

VKOJIMKO MOILUMJbKA NMPUMJbEHA Yy 3aTBOPEHO] KOBEPTH HA MME MpeATaBba CIyXOEHU
aKT,IpUMaail je QyXau Ja ra oaMax BpaTd NMUCAPHULIM PaJid €BUICHTUPAbA.

Ynan 6.

Kana je Ha npumIbeHOj KOBEpTH NOCeOHO Ha3HAUEHO'"HE OTBapaTH''UCTa Ce OJHOCH Ha paclucaHu
KOHKYPC, JIMIIUTAUH]Y, TEHAEP,0AHOCHO jaBHy HabaBKy, oBawheny pajHuK NUCApHUIIE HE CMe
MCTY OTBOPUTH, Beh je y>KaH Ja Ha KOBEPTH CTaBM OTHCAK MPUjEeMHOT LITaMOusba ca
€BU/ICHTUPAEM JIeJIOBOIHOT Opoja uiu Opoja u3 romuca akara u gatym npujema.Kana je natrym
npujema akata y [Ipenysehy on 3Hauaja 3a ucnymeme ojapeheHOr BpeMeHCKor poka,
oBjaumheH pajHUK MUCApHULIE AY>KaH je [a y3 caM aKT IPHUJIOKHU U KOBEpaT y KOjeM je UCTH
JOCTaBJBEH.



Ynan 7.

AKO Cy KOBEPTH MOIIM/BKH NMPUMJbEHH OLITehieHH, a MOCTOjU CyMHba :0' HeoBNaheHoM
OTBapamy, Ipe OTBaparba KOBepTe , oBjamieHy paJHUK NUCApHMLE je JyXKaH 1a y NPUCYCTBY
HENOoCPeJHOI PYKOBOAMOLA JIa O TOME CAuMHU CIIy)KOeHy 3a0eNelKy y KQ]OJ he KOHCTAaTOBAaTH
BPCTY U cTeneH owrehema.

Ynan 8.

[TpumibeHy TOIITY pacnopelyje paJHUK NMUCAPHULIE.

[lo 3aBpLIEHOM Mperjiely Ha CBaKkd NMPUMJbEHM aKT CTaB/ba CE€ OTHCAK MPHjEMHOT
wramOusba.

Otucak npHjeMHOTr mTamOusba ce, Mo MpaBUly CTaBjba y TOPHEM JECHOM yrjly NpBe
CTpaHe. ~

Orucak npujeMHor mrambusba ynucyjy ce cieaehu nogauu:

1. Ha3zuB ycraHose
2. bpoj nportokona
3. arym
4. Mecro

Ynan 9.

CurHupanme MolTe ce BPIIM Ha OPraHu3aloHe jefANHNLE, CIy’K0e HCTOr JlaHa Kaja je
NpUMJbEHA NpemMa yHanpe oapeheHrM 03HaKama 3a OpraHU3allMoHy JeAUHHULLY.

Ako ce 300r BeqMKOr Opoja MPUMJ/bEHMX aKaTa MIIM U3 JPYIUMX OMNpaBAaHUX pasjiora
MPUMJLEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOr JlaHa Maja Cy NPUMJbEHH, saBemhe ce HajKacHuje
cneaeher paaHor AaHa npe 3aBohema MowTe U TO IO JaTyMOM Kaja cy HpI/IMIBeHI/I

111 EBUAEHTHUPAILE U JOCTABIAILE IIPEJMETA 'Y PAJL
Ynan 10.

OsnamheHn paHUK MUCAPHULE HA CBAKHM MPUMJbEHH aKT CTaBJba CE OTUCAK MPHjEMHOT
wrambusba Ilpenyseha.OTrcak npujeMHOr WITaMOu/ba Ce€ CTaBjba y FOpI—bI/I JIECHU yrao npse
CTpaHe aKTa UJM Ha APYro NoroJHo MeCTO.



Ynau 11.

OcHOBHA EBULEHLIMjA O CIyKOEHHUM aKkTUMa y npenysehy je nenoBoAHUK. Jlen0BOAHKK
ce BOIW MO CHCTEMY OCHOBHMX OpojeBa M mojabpojeBa. JIeJIOBOJHMK ce BOJM Yy HPHjEMHO]
KaHLENapuji-MIMCapHUIIM,a BOJY Ta oBjJameHy paaHuK.

OcHoBHUM 6pojem, Tj.penHuM OpojeM JeJIOBOJHMKA, O3HavyaBa ce TNpeIMeT CBaKor
NMPUMJBEHOT MM COTCTBEHOT aKTa Kaja Ce NMpBHM MyT 3aBOAH Y JeJ0BOAHMK. OCHOBHH OpOj
NpeaMeTa ce y TOKY I'OJIMHE, 110 NPaBUIY HE MEHba.

IMoa 6pojeBuMa Tj.peHIM OpojeBUMa, 03HAa4YaBajy C& CBM HaKHAHO NMPUMIbCHH aKkTH y
BE3M ca jeJJHAM NPeIMETOM O03HaUEHHM OCHOBHUM Opojem.

ViucuBarme nofaTaka y J1e70BOHUK BPLIM ce Ha ciejiehu HavunH:
-y pyOpuky 1 ynucyje ce 0OCHOBHU Opoj JA€JIOBOIHUKA,
-y pyOpuKy 2 yrnucyje ce KpaTka cajip)kuHa NpeMeTa,
-y pyOpuky 3 ynucyje ce noaopoj,
-y pyOpuky 4 ynucyje ce JaTyM NpHjeMa NOIUUJbKE,

-y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3suB M CeJHULITE MOIIMbaoua (Ipyu 3aBoherYy CONCTBeHUX
npeAMeTa-aKaTa, y OBy pyOpuKy ce ynucyje ckpahenuua ,,cn“ ConcTBeHu),

-y py6puky 6 ynucyje ce 6poj MpUMIbEHOT JONKCaA U JaTyM,

-y pybpuKy 7 ymucyje ce opraHu3aloHa jeIMH1LA KOjoj Ce NPeAMET ypyuyje y paf,
-y pyOpuky 8 ynucyje ce qaTym paspohera,

-y pybprky 9 ynicyje ce jeiHa 0] 03HaKa KOjy Cy Ha MpeAMeT CTaBUIIM pedepeHTn —

obpahuBauu npeamerta, U TO ,,a/a”, ako je MpeaAMeT 3aBpllUeH U Tpeba ra apXMBUPATH,
1 aKko je mpeIMeT CTaBJbEeH Y POK M JaTyM JI0 KajJa ce uMa IpXKaTH y POKy.

CBu NpYMJbEHM aKTH KOjU CE€ OJTHOCE Ha MCTH MPEeAMET 3aBOJIE CE M0/ MCTUM OCHOBHUM
OpojeM Jo/iaBarbeM HapeaHor noadpoja OCHOBHA €BMIEHLM]a O CIIY)KOEHMM aKTUMa MOXE Ce
BOJIMTH IyTE€M ayToMarcke oOpaje nojaraxa.

Ynan 12.

[TpuMJbeHH aKTH €BUICHTHPA]Y € Y ACJIOBOJHU MPOTOKOI XPOHOJOIIKUM PeJociieIoM
UCTOT JlaHa.Kaza Cy MPUMIbEHH.

Kazna ce y UCTOM TNpeaMeTy TOKOM TOJMHE J10JlazW 10 pa3MEHE Cluca BHUIIE OJ TPH
nyra, nocrojehu nenoBoaHu 6poj Tpeba MpPEeHeTH W KacHUje MPUCTHUIIIE Ccruce Tpeda 3aBOANUTH
0J NPEHETUM OCHOBHMM OpojeM Ha oarosapajyiiuM HapemHum nomdpojeM. Y [e10BOJHOM
[POTOKOJIY NMPEHETH OCHOBHHU Opoj Tpeba ynucatu y pyOpUKy MpeHoc, a KoJ NpBor ynuca tTpeda
CHIHHUPATH y UCTOj pyOpHIIM MpeHoc u3Mel)y Kojux OCHOBHHX OpojeBa je JJ0Creo MojHeTH Opoj.



Ynan 13.

VY [1en0BOAHM MPOTOKOJ Ce HEe 3aBOJIC CITUCH HUTHU JAPYTH aKTH 3a:KO0je je MPOIMUCaHO Ja
ce BojJe noceOHe eBuWJeHUHUje(pauyyHHd, MYTHU HAJIO3M , U Np,)KA0 HU , ; MOIIUJBKE KOje He
NpelcTaBbajy  Cily:KOeHy MNpenucky (Ciy:xO0eHH JIMCTOBH,0MITEHU,KATaNlae31,IPOCIICKTH
NPUPYYHULIA U Jp.).

§4

Ynan 14.

JlenoBOIHM MPOTOKOJI c€ 06aBE3HO 3awbyqyje Ha Kpajy FOJMHE U TO MOCIEIHEr pazHor
JlaHa ci1y)KO0eHOM 3a0elelIKOM MCIMCaHOM KCIIOJ MOoCeier peaHor 6poja Koju 1nokasyje 6poj
€BUJIEHTUPAHUX MPeJMeTa y TOKY FOJIMHE. s 2 »

[1pe 3ak/byurBarma JEJOBOJHMKA OBNAheHN pajHUK JAY)KaH -j€ Ja U3BPLIM CPABILEHE
Opoja eBHIEHTHpaHUX MpeaMeTa ca CTBapPHUM 6p0JeM nMpeaMeTa y — apXMBH NHCApHHULE H
3abenielIkoM KOHCTaTyje OpojeBe npeameTa Koju He,[lOCTajy y perHCTpaTopy

3abeneliky MoTnucyje osjalheHu panHUK rmcapHMue a OBepaBa je cnyxbeHum
neuaToMm npenyseha. S

Ynan 15.

Osnamheny paJHUK NPUMJbEHE padyHe HaKOH CTaB/baka OTHCKA TIPHjEMHOT ITaMOUIba
EBH/IEHTHPA Y KbM3U NPUMILEHMX patyHa U JI0CTaBIba HX pVKOBOILI/IOI_ly «puHaHcHjcke cityx0e
KOjU CBOjUM TOTIIMCOM MOTBPhYje MpujeMm.

IV BPARAIBE PEHIEHUX ITPEIMETA
Ynan 16.

CBH pelieHH TPEeMETH, Kao ¥ NMPEeJIMETH 3a Uhje pelllaBarbe je HaJJIeKHa Jpyra OpraHu3anrona
jeIMHUIA N0CTaBibajy ce 006aBe3HO NpujeMHOj kaHuenapuju Ilpenyseha myrem nnTepHe
JIOCTaBHE KibKre Ha Aabk nocrynak.OBiamheny paJHUK NpHjeMHe KaHLeapyje npeayseha aa
KOIHU]y peLIeHOT OJJHOCHO OTIIPEMJBEHOT MPeIMETa KOjU OCTaje y apXUBH MOpeEJ MOTIUCa
osnamhenor nuna osepu neuatom Ipenyseha.

Ynan 17.

Csy pelleHu peMeTH Koje TpeGa OTIPEMUTH U CTaBUTH y apXuBy Bpahajy ce npujeMHoj
KaHIIeJapUju-MUCApHULIA TyTEM UHTEPHE JIOCTABHE KHUTE.



Osnawheny pagHUK NpUjeMHE KaHLENapuje JyxKaH je Ja M3BPUIM YBHJ y KOMIUIETHOCT BpalieHOr
MpeaMeTa,a CBOjUM TOTIMCOM M yIHCHBambeM JaTyma Bpahara y MHTEPHO]j JOCTABHO] KibH3HU
noTBphyje a ce npeAMET Halasu y apXuBH NKUCApHULIE.

V OTIIPEMABE U PABBOBEIGE ITIPEJIMETA
Yaan 18.

OtnpeMarbe nourre Bpiiy osnamhieHy paJHUK MPUjeMHe KaHLenapyje-nucapHuLe U To IyTeM
TOLITAHCKE CIIyXO0e, TMYHOM JJOCTAaBOM IyTeM Kypupa,(HaKcoM, Ui eIEKTPOHCKOM IOLITOM T10
MpaBUy KCTOT JlaHa KaJa je NolTa NpUMibeHa Ha OTIpeMy.

Ynan 19.

Csa KOBEPTUPAHR MOINTA KOja ce OTIPeMa IyTeM IOLITaHCKe ClyxkOe 00aBe3Ho ce ynucyje y
J0CTABHY KE:MTY 33 nomTy.J[0CTaBHA KEbHIa 3a MOLUTY CIIY)XH Kao JI0Ka3 O U3BPLIEHO] OJNPEMH
¥ Kao SBUCHIMja O MOIUTAHCKUM TPOLIKOBUMA.

BpeaHOCHE MOLIMIBHKE,CY/ICKa aKTa,aKTa 03HaYeHa oJpeheHuM cTeneHoM TajHoCTH 00aBe3Ho ce
oJiNpeMajy Mpenopy4eHo Wi MyTeM NOCTaBHE KibUIe 32 MECTO,aKo Ce J0CTaBa BPLIU NPEKO

Kypupa.
KoBepTy 03HaueHH oipel)eHUM CTENeHOM TajHOCTH MJIM Y KOJUM Ce Hajlase JOKyMEHTa Y Be3u

TeHJepa Wik KOHKypca Mopajy 6utu 3aneuahenu.lleuaheme ce Bpiy yTMCKOM MECHHTAHOT JKUra
MPEKO PacTOIJBEHOT BOCKA Ha CPEJIMHMU U YIJIOBUMA KOBEpPTE.

Ynan 20.

[IpeaAMeETH KOjM ce OANpPeEMajy Y MECTY JIMYHOM JIOCTABOM IyTeM KypHpa 00aBe3HO ce YIucyjy y
JOCTaBHY KibUTy 3a Mecto.[loTnucane foctaBHULE c€ 00aBE3HO NPUIIAKY Y3 CaM MPEaAMET.

V3 npeIMET KOjH je OTIpeMIbeH (pakcoM 00aBe3HO ce Mpuiiaxe NOTBPAA O U3BPIIEHOM MPUjEMY.

Y /1e7I0BOIHUK 3aBOJIM CE MOCIATH K-MejJT Koju ce hopMHpa Kao MPeaMET, a CacTojH Ce U3
IITAMITAHOT U-MEjjia U IITaMIIaHUX TPUIIOra KOjU Cy MOCaTH.

Ynan 21.

[To 3aBpLIEHOM OTIpeMarby oBnalheHu paJHUK MpUjeMHE KaHLeapyje-NMCapHHLE BPILY
pasBoheme npeaMeTa y I1e10BOAHHUK.

PasBoljerbe npeaMeTa BpIIH CE TAKO IITO ce y oAroBapajyhy pyOpHKy Je/0BOAHMUKA YIHCYje
JIaTyM pa3Bojia U jeJHa 0J] O3HaKa:



o a/a (an axTa) aKo je paj Ha NpeIMETY MOTIIYHO 3aBpLICH

® aKo je MpeAMET YCTYIJbCH JAPYTrOM IIPaBHOM JIMILLY ynucyje ce Ha3uB npaBﬂér auua
VI APXI/IBI/IPA}LE N YYBAIGE IPEAMETA
Ynan 22.

Peweny npeaMeTy BpaheHu NPUjeMHO]j KaHLeIapHji-NMCAPHULK YyBajy Ce Yy ITUCAPHULIM
HajLy’Ke JBe FOJMHE O/l HACTAHKa a MOTOM CE MpPefajy Y apXHBCKH JIETIO.

AKO NOCTOjU oTpeba Jia MpeMeT ocTaHe Koz 0bpaljiBaua HAKOH HCTEKa MOCIOBHE roiHe 3001
HemoryhHocTH Ja ucti Gye pelieH y POKy Wi JApYTrUX OfnpaBJaHuX pasjora Tajia je JyXaH fa
nornuie peBepe koju he npenaru opnawfieHOM paHUKy NpHjeMHe KaHLUEIapyje paiu
pa3BoheHa npeameTa.

Ynan 23.

CBH peLIeHH NPeIMETH MOpajy OUTH CII0XKEHH MOJ PeAHOM 6pOjy 1 OIOKESHHU Y OJ;LFOBapaJyhe
PerkcTaTopeKe jeMHMLE(PErucTpaTop,Kibura,pacmKia i Ip.)Ha 4ujuM Kopuiama Mopajy outu
WCMMCAHH MOJALH O TOIMHM HACTaHKa MpeIMETa,BPCTH,Paciony OpojeBa yHyTap came
perucraTopcke _]e[lI/IHI/IL[e,pC)lHI/I Opoj 13 apXMBCKE KIUIE U POK UyBarba U3 JIMCTE KaTGFOpI/I_]a
PErrCTaToOpCcKOr MaTepHjana.

Ynan 24.

PelueHrM NpeMETHMA CTAaBJLEHUM Y apXKBY IPUjEMHE KaHIeNapyje-N1ucapHuULe pyKyje 1
CIIPOBO/IM 3aKOHCKE MEpE U 3aLITUTE 3aKOHCKU PaJIHKK npey3eha.

Ynan 25.

CaB perucTpaTypcKu MaTepujail HacTao y pafy mpeiyseha ,ynucyje ce y OCHOBHY eBUJICHLHU]Y O
PETMCTPAaTYCKOM Matepujaiy "apXuBCKa Kiura . I

VHucHBambe y apXUBCKY KEbUTY BPIIM ce Ha cliefiehn HauuH:

e VY kosony 1. ynueyje ce penHu 6poj,uCTH Mopa OWTH BUIHO UCITHCAH Ha peFI/ICTaTOpCKOJ
jenunuuu.ITon jeqHuM peHUM OpojeM yINUCyje ce HCTOBETHU PEruCTaToOpCKH marepuja
6e3 003upa Ha KOJUYHHY,

e VY konoHy 2. Ynucyje ce JaTyM ynuca y apXMBCKY KIbHTY,
eV kosiony 3. Yrucyje ce roMHa 0JJHOCHO pasio0/be HaCTaHKa '

e ¥V konony 4. Vnucyje ce knacuuKaLoHa o3HaKa (Kajia oCToj1 Knacn(bplxaunoxm
TiaH),

e VY konoHy 5. Ynucyje ce BpcTa perucTpaTypckor Marepujana
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e YV KonoHy 6. Yucyje ce KOJMYKMHA PEerucTpaTycKor MatepHujana(opoj
KyTHja,perucTpaTopa,Kimura,pacliukiy 1 ap.)

e YV konony 7. Ynucyje ce 6poj U 1aTyM 3alMCHUKA OE3BPEIHOT PErHCTaTypCKOr
Marepujana,

sV xonony &. Ynucyje ce poK uyBarma U3 JIMCTE KaTeropyja perucTaTypckor Marepujana ca
pOKOM MyBama.

ApXMBCKa Ki-Hra ce He 3aKkiby4dyje Beh ce BoM y HENPeKHHOM HU3y OpojeBa. ApXHMBCKA KibUra
ce MOXKE BOJUTH U Y SJIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Ynau 26.

[Tonuc perucTpaTypeKor MaTepujana y apXUBCKY KiUIy BplIM oBjaheny paaHKK 3a1yXKeH 3a
3aLITUTY apXuBCKe rpabje,(cekpeTapuia-aAMUHUCTPATUBHY PaJHUK) ,a Npenuc (M3BOX) I0CTaBIba
HAJIEKHOM UCTOPUjCcKOM apxuBy.POK 3a 1ocTaBsbarbe npenuca (M3Boja ) U3 apXUBCKE KHUIe je
HajKacHHje 10 1.jyla HapeiHe rOJMHE 3a PErMCTaTOPCKO MaTepHujal HacTao y NPeiXO1HOj
FOJIUHU.

[Tonuc ce BpIM CBaKe roJUHe.
Ynan 27.

ApxuBcky feno npenyseha y kome ce 4yBajy apxuBcka v rpaha 1 perucraTypcku Marepujall
Mopa 6uTH cHabIeBEeH JOBOJBHOM KOJIMYMHOM apXMBCKHX IMOJMLA 33 CMELITaj JOKYMEHTaL1je.

ApXHUBCKH Jiero Mopa 6uTH 06e36eheH curypHocHOM O6paBom 300r HeoBalINeHUX JMLa APYrux
auua.yY apXvBCKOM JIeNOy HeCMe ce Halla3uTH HUKaKaB JIpyry MaTepujai OCUM apXHBCKe rpahe u
perucTaTypckor MmaTepujaia.

Ynan 28.

HpenMeTuma CTaBJbCHUM Yy apXHUBCKHU ACTIO pyKyJe CIIPpOBOJH 3aKOHOM ITPOIIUCAHE MEPE 3alUTUTE
3a0y>KE€HU paJHUK.

[IpoHanaxxerme U U3aBame MpeaIMeTa U3 apXUBCKOT /1104,y cllyyajy norpede BpLUU 3a1yKEeHU
paHUK CeKpeTapula-aIMUHUCTPATOP.

O u31aTUM NpeMeTHMa U3 apXMBCKOT Jenoa 3alyKeHH paJHUK MOpa U31aTH PeBEPC U BOAUTH
eBUICHLM)Y 0 kopHlhewy npeamera.
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Ynan 29.

VY TOKY paJHOT BpEMeHa MPEeMETH U Ne4aTH y NPUjEMHO] KaHLIEIapHjH nucapHHuH HecMejy ce
octaBjbaTu 0e3 HaJa3opa.

Ilo 3aBplIETKY pajHOr BpeMeHa oBjalheHy pajHUK Np1jeMHE KaHLeJapyje-TIHCapHHULIE Jia CBE
MpeaMeTe U Apyre ciy:KOeHe eBU/CHIM]e 3aje/IHO ca ITaMONbEM U ievatoM Apxku y
3aK/by4aHOM OpMapy UM PaJHOM CTOIY.

[leyaTnma ¥ ITaMOUIbEM PYyKyje oBnainheHn pajHHK MPHjeMHe KaHLIapyje-IHCapHHULe
npeayseha u pajHULK KOjU CY 3ay’KEHH Ca UCTUM M OJrOBOPHH CY 32 IbUXOBY NPABUIIHY
ynotpeoy.

VII WM3JIYUYUBABKBE BE3BPEJHOTI PETUCTATYPCKOI' MATEPUJAJIA
Ynan 30.

OnaGuparme apxuBcke rpahe 1 U3NyurBambe 6e3BPeIHOT PErMCTPATYPCKOT MaTepHjala BPLIM ce
Ha ocHOBY JIMCTY KaTeropuja periucTaTypckor MaTepujaiia ca pOKoBuMa 4yBarmba JJOHOCH
Vnpasuu On60p npeyseha a npuMeHyje ce o Jo0HjeHoj MMCMEHO] CarjiaCHOCTH OJ CTPaHe
Hcropujckor apxuBa .

Ynan 31.

UznyunBare Ge3BpeIHOr PErUCTaTyPCKOT MaTepyjaia BpIiy Ce CBake rOJANHE 3a PErUCTaTOPCKH
marepujai Yijy Cy pOKOBHU UyBama HCTEKIIU.

UsnyunBare 6e3BpeIHOr PErHCTATYPCKOT MaTepujaia BpLi Ce UCK/bYIMBO U3 CpeleHor 1y
apXMBCKO]j KH>M3M €BUIEHTUPAHOT PErUCTATyYPCKOT MaTepHjaa uuju u3Bo/ (IIPEruc)10CTaBbeH
HcTopujcKkoM apXuBy.

Ynan 32.

VznyuuBarbe 0e3BPEIHOT PErUCTATYPCKOT MaTepHjalia BpIIY €& KOMUCH]CKH.
KoMmucujy 3a u3nyunBarme UMEHYje PELeHEeM IUPEKTOP Hpenyaeha

O W3BPILIECHOM U3JTy4HBakby 6e3Bpe)1H0r PETUCTPATOPCKOT MaTepHujaa Komucma cacTaBiba
3aIMCHHUK Y YeTHPH NpUMEpPKa O KOjHUX JIBa JI0CTaBsba MicTopujcKoM apXuBy ca MMCMEHNM
3aXTEBOM Jla M3BPUIU Mperie]l MaTepujaa.

Be3s u3BpIIEHOr Npersie/ia o crpaHe FcTopujckor apXuBa U IOOMjeHOr MUCMEHOT
Marepujasia,u3Iy4eHl MaTepujal ce HECME YHUIITUTH.
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VIII IPEJAJA UCTOPUJCKE I'PABE UCTOPUJCKOM APXUBY
Ynan 33.

IIpornucana apxuBcka rpaba npenaje ce Mcropujckom apxuBy HakoH 30 rojiHa oJi leHOr
HACTaHKa y3 carjiacHocT ca MIcTopHjcKUM apXMBOM POK U3 CTaBa | 0BOra 4jiaHa MOKe ce
CKpaTHUTH.

Ynan 34.

ApxuBcka rpaha Koja ce npejaje HCTOPHjCKOM apXMBY MOpa OUTH perucTpaTypeKu cpehena u
3aMMCHUYKH MONKCaHa.

TpoukoBK Npe/aje U IenoHoBamwa MctopujckoM apXuBy Najajy Ha Teper npenyseha.

IX. KOPIIREE U 3AIITUTA MIOJATAKA HACTAJIUX Y ITPOLECY
EJIETPOHCKE OBPAJIE

Ynan 35.

[Topauum uspaheHu y aHajJorHoM oOJIMKY Ha MaTepujaly ca MUCame 0JHOCHO LPTaHke MOTY Ce
IyTeM MEPCOHATHUX pauyyHapa U CKeHepa MPEeBECTH Y JUTHTaIHU OOJMK U Y TOM OOJIMKY 4yBaTH
Y JaBaTH Ha Kopuiuheme.

OpruHayiHy nojauy u3paheHu y aHajsorHoM o0JIMKy MOpajy ce UyBaTH Ha U3BOPHOM HOCHOLLY

nogaraka (nanup).OpruHaiHu N0y uspaheHu y IUruTansHoM o0JMKy YyBajy ce Ha KOMIMaKT
JMCKOBUMA WJIM IPYIOM 3amucy Koju 00e30ehyjy na caipikaj He MOKE HAKHAJHO MEHaTH.

Ynan 36.

[10C/IOBHE KISUTE CE& MOTY BOAMTH MM NPEHETH Ha HEKe 0] eeKTPOHCKUX Me/IMja,Tako Jia ce Mo
noTpedy MOr'y OJIITAMITATH MJIM MPUKA3aTH Ha €KpaHy.Y KOJIMKO Ce MOCIOBHE KHUIe BOAE Y
CJIEKTPOHCKOM G0.JIiKY,00aBe3HO je KOPUCTUTU coPTBEp Koju 006e30elyje :ouyBame nojartaxa o
CBHM MPOKIBIDKEHIM TPaHCIaKuyjama GyHKIMOHUCAhE CUCTEMA PauyHOBOJICTBEHUX KOHTPOJIA U
cripeyaBa OpucaHje MPOKIIKEHUX MOCIOBHUX MPOMEHA.
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Yuan 37.

Jluctpubyuuja nojaraka Ha IMrUTaTHOM MeHjy BpiuM ce Ha:komnakT aucky( IUJT), [IB/I-y,
xapa aucky, Vb uta. Jluctpubyupanu nojaty Mory ce KOpUCTUTH UCK/bYYHBO Y CBPXE 3a KOje
cy uspahenu.Pasmena nojaraka npeko MarHeTHUX Mejilja BpLIM ce y cknaay ca JYC-
VYH/EIU®ALT crangapuma, a cam Moluusbanal, je OAroBopaH 3a 4yBare OpUrMHaIIHE UCTIpaBe
KOja ce pa3Memyje.

Ynan 38.

V 1usby 3al0TUTE NoAaTaka y aurutaiHoM ooauky y Ipenysehy ce Mmopajy npeaysumary
crenehe mMepe 3aluTure:

-uyBame nojaraxa npenerux Ha LIJ[, JIBJL,YCB u ap: y MeTanHUM opMapuma(uenuyHa Kaca),

- 06e30eherme pauyHapcke Mpexe ypehajeM 3a HeMmPEeKUHO HaNajarmbeM €JICKTPUUHOM
EHEeprujom,

- 3aIlTUTa OJ] BUpYca,
- M3paJIOM 3alITUTHUX KOMHja,
- 3alITUTA ITPUCTYTIA [0 Jal¥Ma.

Ynan 39.

3awTuTa NpUCTyna nojaiuma obesdelyje ce JaBamem opnamherha HEMoCpeHUM
M3BPLIKOLMMA O]l CTpaHe AMpeKTopa Aa y 6asu nojaraka BplIM oJroBapajyhe npomete 1
axypupare. '

3aluTUTa MPUCTYIA MOJAlMa y AUTUTaIHOM OOIMKY BPILM CE JOJEIOM HHBOA IpaBa MpUcTyna
y CUCTEMY, y3 KopHuiiheme oArosapajyhux KOpMCHUUKHUX Hajiora U JIO3UHKH.

Iupexrop Ipenyseha nysxaH je 1a noBpeMeHo 00e30€ad  W3MEHY JIO3UHKU ¥ KOPUCHHUKHMX
HaJIora, 0 UeMy j€ MOTPeOHO BOJUTH MOCEOHY EBUICHLIM]Y.

Y cnyuajy ga  HeosnamheHo JHIE ca3Ha JO3UHKY, OHa CE OAMax MOpa POMEHHUTH, Y3
PETKMCTOBAILE Pa3jiora MpoMeHe Y eBUAEHLMjH U3 CTaBa 3. OBOT uJiaHa. o

EBuaeHIja O KOPUCHUUKHUM HaJ03MMa U JIO3MHKaMa 4yBa ce y METalHOM opMapy Wi YeNYHOj
KacH . ’ S -

Ynan 40.

3amTura rnojaraka u3pajaoM 3allTUTHUX KOIMja CIIPOBOAM CE TaKO IITO CE U3paja 3allTUTHUX
KOTHMja BPIIM JHEBHO,MECEUHO U FOJULLHE. o

v

J[HeBHE MeceuHe ¥ IOJIMILILE 3alITUTE KOMKje oIy W 4yBajy Ha o4rosapajyhuM MarseTHuM
MeaujuMa, Ha JBa GU3MUKK 0BojeHa 6e30eiHa MecTa yHyTap Ilpenyseha,o uemy outyKy oHOCH
IUPEKTOP. AR A

0] u3paaun 3allTUTHUX KOHI/Ija BOIM C€ NJHCBHUK H3palc 3alITUTHUX KOHI/Ija rnojarakxa.
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Ynau.41

3aKsbyyere ciyOeHe eBUIeHIIMje 3a Koje Cy u3paljeHe 3alTUTHE KOIHj€, a UMajy Ha OCHOBY
3aKOHa MPOIKCaH TpajaH POK 4yBara,OTPEOHO je OAIITaMIIaTH 10 3aBPIIETKY MOCIOBHE
rOJIMHE.

Ynanu 42.

V uuijy 3aiTure rnojaraka, cpeyaBara HeoBlaluieHor JaBama Ha Kopuluhewe nojaraka, Koju
ce kopucte 3a Tekyhu paza y [Ipeaysehy u HeoBnawhene penpoyKuuje u Juctpudynmje
nojaraka Koju ce kopucre 3a Tekyhu pan y Ilpenysehy u HeopnaiheHe penpoaykyKuuje u
AMCTpUOYILIMje ToAaTaka oJl CTpaHe 3arocieHUX, KOjU UMajy KapakTep c1y:KOeHe OJIHOCHO
MIOCJIOBHE TajHE, BOJM ce nocebHa eBUICHIMja O MojalMa NpeBeJeHUM Ha JUTUTAJIHU 3aI1KC.

OGagesa je CBHMX 3alOCJICHUX KOjU Ha pacrojiaramby UMajy TakBe NoJaTKe 1a MX 4yBajy,Ja UX
jaBHO He cMejy oOjaBmuBaTH 63 0100pema JUPEKTOpa, HUTH U3J1araTi OJHOCHO CaoNLITaBaTH
opiaifieHuM nuuMMa unme 6u 6usa Hanera wtera [Ipenysehy.

X. CTYIIAILE HA CHAT'Y

Ynanu 43.

Ogaj ITpaBuiIHKK CTYIIA Ha CHAry OCMOT JiaHa O] JaHa 00jaBJbUBamba Ha OrJacHO] TabJu
[penyseha.

Ynan 44.

CtynameM Ha cHary oBOT NpaBUJHUKA MpecTaje Aa Baxu [IpaBunnuk 6poj 2497 noHet
23.12.1987.rogune.

0. OKTOBAP BAPAJEBO

ojlaH Kusanuh
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